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AMETUUHEND
AMETIKOHA NIMETUS KLASSIJUHATAIJA
Otsene juht Oppejuht, direktor
Asendaja/asendab Oppejuht méirab vajadusel asendaja
Eesmark Klassijuhataja eesmark on luua ja hoida Gpilase arengut soodustavaid suhteid
Opilaste, lapsevanemate ja teiste kooli téotajatega.

Oma t606s juhindub tootaja:

kehtivatest Eesti Vabariigi seadustest;

haridus- ja teadusministri maarustest ja muudest digusaktidest;

kooli direktori suulistest ja kirjalikest korraldustest ning juhistest;

kooli pdhimaarusest, todkorralduse reeglitest, arengukavast jt alusdokumentidest;

Opilase, lapsevanema ja kooli vajadustest;

oma toolepingust;

kdesolevast ametijuhendist.

1. TOOULESANDED

1.1. Kooli esindamine

1.1.1. Klassijuhataja kujundab suhtlemise kaudu kooli mainet:

loob vastastikusel lugupidamisel, Uksteise  seisukohtade arvestamisel pohinevad ja
kokkuleppeid austavad suhted Opilaste, vanemate, ainedpetajate, kooli juhtkonna ning teiste
Oppe- ja kasvatustooga seotud osaliste vahel;

kohtleb koiki Opilasi eelarvamuseta, 0Oiglaselt ja vorddiguslikult, austades nende
enesevaarikust ja isikupara;

on avatud vabale arvamusvahetusele, sealhulgas konstruktiivsele kriitikale.

1.2. Informatsiooni vahendamine

1.2.1 Klassijuhataja on informatsiooni vahendaja:

e tutvustab dpilastele kooli traditsioone ja kooli kodukorda ning jalgib kodukorra tditmist;

e vahendab Opilastele koolis toimuvaid Uritusi, selgitades nende eesmarki ning andes juhiseid

riletumise ja kditumise kohta;

e teavitab Oigel ajal Opilasi ja lastevanemaid muutustest tunniplaanis voi dppekorralduses, kasutades

selleks vahetut suhtlemist voi 6ppeinfosiisteemi Stuudium;

e vahemalt Uks kord dppeaastas korraldab klassi lapsevanemate koosoleku;




reageerib klassi t66d hiirivatele puudustele, véimaluse korral kérvaldab need ja/vdi informeerib
direktorit voi Oppejuhti voi tugispetsialiste;

tagab konfidentsiaalsuse Gpilase ja lapsevanema kohta kdiva informatsiooni haldamisel ning teeb
koik selleks, et kogu isikuandmetega seotud informatsioon oleks hoitud vastavalt nduetele;
annab tagasisidet lapsevanematele nende lapse Opitulemuste kohta;

1.3. Asjaajamine

1.3.1. Klassijuhataja taidab Gigel ajal kooli dokumentatsiooni:

planeerib iga dppeaasta alguses t60 klassiga ja seab eesmargid, lahtudes dppekava tldeesmarkidest
ning kooli Gldtéoplaanist;

jalgib Opilaste puudumisi dppeinfosiisteemis Stuudium. Kannab Gigeks ajaks Opilaste kaitumist ja
Oppeedukust puudutava informatsiooni ning dppendukogu otsused Sppeinfosiisteemi Stuudium;
vajaduse korral valmistab dppendukoguks ette seal arutlusele tulevad klassijuhataja padevusse
kuuluvad materijalid;

vastutab vajaduse korral klassitunnistuste ja I6putunnistuste valjastamise ning Opilasraamatu
korrektse taitmise eest, samuti koostab iseloomustuse;

protokollib toimunud koostoovestlused vastavalt arenguvestluste korrale.

1.4. Juhendamine ja nGustamine

1.4.1. Klassijuhataja juhendab ja ndustab oma klassi dpilasi ja nende vanemaid ning toetab iga dpilase
individuaalset arengut:

viib kdigi Opilaste ja nende vanematega labi vahemalt liks kord aastas koostoovestluse vastavalt
arenguvestluste labiviimise tingimustele ja korrale. Vajaduse korral viib 1abi erakorralise
koostoovestluse;

jalgib ja suunab koost606s aineGpetajate, tugiteenuste juhi ja lapsevanematega Gpilase isiksuse
arengut;

loob dpilastele vdimalusi ndidata initsiatiivi, osaleda otsustamises ning tegutseda nii iksi kui ka koos
kaaslastega;

loob klassis 6hkkonna, mida iseloomustab hoolivus ja lksteise toetamine, kasvatab thisurituste jms
kaudu klassi Ghtekuuluvustunnet ja austust Viljandi Kesklinna Kooli ja kooli traditsioonide vastu.
Osaleb koos klassiga kooli traditsioonilistel Uritustel ja tagab seal korra;

annab probleemide lahendamisel aineGpetajatele, opilastele ja lapsevanematele ndu ning abistab
neid. Selgitab dpilase puudumise, mitterahuldava kaitumise voi ndrga edasijdudmise pohjusi.
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2.1. Klassijuhatajal on digus:

e nouda dpilastelt kooli kodukorra taitmist ja kohaldada kodukorras ette nahtud m&jutamisvahendeid;

e saada Ulesannete taitmiseks andmeid, dokumente ja teavet klassi Opilastelt ja kooli to6tajatelt;

e saada teavet oma klassi Opilaste kohta ainedpetajatelt, kooli juhtkonnalt ja isikutelt, kes on seotud
Oppe- ja kasvatustdo korraldamisega;

o teha ettepanekuid oma klassi dpilaste tunnustamiseks vdi mdjutusmeetmete rakendamiseks;

e kiilastada oma klassi tunde, teha kooli juhtkonnale ettepanekuid oma klassi Opilasi Opetavate
Opetajate tunnustamiseks;

e poorduda juhtkonna poole ndu saamiseks vdi ettepanekute tegemiseks;

e kutsuda kokku klassi ainedpetajate Umarlaudu, pooérduda ndustamiseks Gppejuhi  ja/voi
tugiteenuste juhi poole.

Klassijuhataja vastutab kdesoleva ametijuhendiga temale pandud t66kohustuste taitmise eest.

Klassijuhataja peab olema koolis pohikohaga dpetaja.

Ametijuhend vaadatakse Ule ja seda muudetakse vastavalt vajadusele.

Ametijuhend kuulub lahutamatu osana td6taja todlepingu juurde ja on allkirjastatud digitaalselt.

Kinnitan, et olen tutvunud klassijuhataja ametijuhendiga ning kohustun té6kohustuste taitmisel

jargima sellega ettendhtud tingimusi ja néudeid.

/allkiri ja kuupéaev digitaalselt/
Tooandja

Tootaja



