eSKLy
Q\\L Yy,
Z —y
& ~
> S

7 A

LISA

Viljandi Kesklinna Kooli garderoobihoidja ametijuhend

Kinnitatud direktori kaskkirjaga
12.09.2023 nr 1-2/2

1. Uldsitted

Ametikoha nimetus: garderoobihoidja

Alluvus: garderoobihoidja allub otseselt haldusjuhile

Eesmairk: Viljandi Kesklinna Kooli garderoobi korrashoid ja dpilaste iileriiete
valvamine.

Garderoobihoidja votab tdole ja sdlmib temaga todlepingu Viljandi Kesklinna Kooli
direktor.

Garderoobihoidja juhindub oma t66s Viljandi Kesklinna kooli pdhikirjast, tookorralduse
reeglitest ja kdesolevast ametijuhendist.

2. Kohustused ja iilesanded:

Garderoobihoidja suhtleb dpetajate, dpilaste, kool kiilaliste, kooli juhtkonna ja
kaastootajatega tasakaalukalt, lugupidamisega ja viisakalt.

Garderoobihoidja valvab hoiule antud riideid ja esemeid.

Suunab ja juhendab dpilasi.

Jélgib ja korrastab suusavarustuse ladustamist garderoobis.

Tagab igapdevase puhtuse garderoobi alal.

Vajadusel suunab ja juhendab paevakoristaja tegevust.

Avarii voi eriolukorras porandate kuiv- ja mérgpuhastus garderoobis ja litkumisteedel
garderoobi.

Haldusalas olevate ruumide tuulutamine tundide ajal.

Péevane garderoobiala tildine valve ja turvalisuse tagamine.

Tootamist héirivate voi takistavate asjaolude teatamine ning todalase info edestamine
kooli juhtkonnale.

Tuleohutuse ja olmetehnika ohutusnduete tditmine.

Muude tihekordsete koolile véltimatult vajalike tooiilesannete tditmine, kui see ei takista
pohitdo tegemist.

Tooaja sihipdrane kasutamine.

Tegevused koolivaheajal

Tolmu piihkimine aknalaudadelt ja mooblilt, garderoobi puitdetailidelt.
Taimede kastmine.
Oppehoone turvalisuse jilgimine.



Uste ja ukselinkide puhastus.

Seinte ja lagede kuivpuhastus tolmuharjaga.

Seinte mirgpuhastus

Priigikastide pesemine, tiihjendamine, prahikottide vahetus.

e Puhastusvahendite vastuvotmine ja kasutamine kindlaksméératud korra jargi.

e Kaoristusvahendite ruumi ja koristusinventari korrashoid.

e Oma to6 perioodiline objektiivne analiilisimine, tugevamate ja norgemate valdkondade
méadratlemine (kvaliteedi arendamiseks).

3. Oigused

e Teha ettepanekuid oma téovaldkonna kaasajastamiseks.

e Saada t60ks vajalikku informatsiooni ja vahendeid.

e Anda edasi todalast informatsiooni todjuhile.

e Keelduda toodtilesannetest, milleks puuduvad oskused ja teadmised.
4. Vastutus

e Oma to0aja sihipérase ja otstarbeka kasutamise eest.
¢ Viljandi Kesklinna Kooli vara sdilitamise, sihipdrase ja sadstliku kasutamise eest.
e Tookohustuste ja —lilesannete kvaliteetsete tditmise eest.

5. Too asukoht

Viljandi Kesklinna Kool

6. Ametijuhend on allkirjastatud digitaalselt.

Direktor

Tootaja



