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TAOTLUS

Viljandi 							esitamise kuupäev: 

Töölähetus
	
1) nimi: 

ametikoht: 

lähetuse sihtkoht: 

lähetuse kuupäev: 

koolituse/sündmuse nimetus: 


2) sõidukulud makstakse välja kuludokumendi alusel.




Lähetuse põhimõtted:
1) Eelnevalt on kokku lepitud koolituse/ töölähetuse vajalikkus õppejuhiga ja rahaline maksumus direktoriga. 
2) Esita TAOTLUS sekretärile e-posti teel vähemalt viis (5) tööpäeva enne lähetusele minemist.
3) Kuludokumendid (bussi- või rongipilet, kütusetšekk) esita vormistamiseks sekretärile. 
4) Taotluseta lähetuskulusid välja ei maksta.
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